
 

【告示事項変更届出書 の記載例】 

 

 

               令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 新発田市長 二階堂 馨 様 

 

                    地縁による団体の名称及び 

主たる事務所の所在地 

                     名  称 ○○○自治会 

                      所 在 地 新潟県新発田市中央町３丁目○番○号 

                          △△△△公会堂 

                                        代表者の氏名及び住所 

                      氏  名 新発田 太郎       （印鑑省略）  

                      住  所 新発田市中央町３丁目△番△号 

 

告 示 事 項 変 更 届 出 書 

 

 下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、告示さ

れた事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。 

 

 

記 

 

 

 

１ 変更があった事項及びその内容 

 

  ・ 代表者の氏名及び住所  新発田 太郎   新発田市中央町３丁目△番◇号 

   

（・ 主たる事務所 新発田市中央町３丁目△番◇号） 

                 

２ 変更の年月日 

  令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

３ 変更の理由 

  (例)任期満了により交代 

 

裏面もご覧ください。 

新しい代表者の氏名と住所

を記入してください。 

議長、議事録署名人の署名・押

印のある議事録の写しを提出し

てください。 

 

公会堂等集会施設に主たる事務所を置い

てある場合は、公会堂等集会施設の所在地

を記入してください。主たる事務所を代表

者宅に置いてある場合は、新代表者の住所

を記入してください。 

新しい代表者の氏名、住

所を記入してください。 

主たる事務所を代表者宅に置

いてある場合は、事務所とな

る新代表者の住所を記入して

ください。（事務所が公会堂と

なっている場合は記入の必要

ありません。） 

⑤ 

日付は市で受付した日を記入させてい

ただくため空欄でご提出ください。 



【議事録の記載例】 

 

 

        令和○○年度 ○○○自治会総会議事録 

 

１ 開催日時   令和〇〇年〇〇月〇〇日（〇）  午後〇時から 

 

２ 会  場   〇〇〇公会堂 

 

３ 構成員数   ○○名   

 

４ 出席者数   ○○名、委任状○○名 

 

５ 議長（１名）、議事録署名人（○人）の選任 

 

・議    長   ○○○○氏 

・ 議事録署名人   △△△△氏 、□□□□氏 

 

６ 議  事 

 

(1) 令和△△年度○○自治会事業報告について 

(2) 令和△△年度○○自治会会計決算報告について 

(3) 監査報告 

(4) 新年度役員選出 

   会長 ▲▲▲▲氏、 副会長 ●●●●氏・・・・ 

(5) 令和○○年度○○自治会事業計画について 

(6) 令和○○年度○○自治会会計予算案について 

  

 すべての議事は拍手で承認された。 

 

                 議    長       ○ ○  ○印  

                 議事録署名人  △ △ △  △  ○印  

                 議事録署名人  □ □ □ □   ○印  

 

 

 

 

 

裏面もご覧ください。 

総会が有効に成立し、議案が議決さ

れたことを証する書類です。 

総会の定数に達している

ことが必要です。 

この議事録によって代表者が

変更になったことの証明にな

りますので、新しい代表者の氏

名を必ず記載してください。 

議事録署名人の人数は、当該自治会

の規約によります。 

本人の直筆署名・押印をお願いします。 

④ 


