
新発田市シティプロモーション動画制作等業務委託仕様書

１ 業務の名称
新発田市シティプロモーション動画制作等業務委託

２ 業務場所
新発田市が指定する場所

３ 委託期間
契約締結日から令和 7年３月 31 日（月）まで

４ 業務の概要
人口減少社会における持続可能なまちづくりに向け、まちの賑わいを創出し、活力あ

ふれた都市を維持していくことを目的として、当市の魅力を国内外に効果的に発信し、
知名度向上及びイメージアップを図ることで、当市へのインバウンド誘客、交流人口・
関係人口・定住人口の増加及び特産品等の輸出や企業誘致を促進するとともに、市民の
シビックプライドを醸成する必要がある。
その目的の達成のため、映像、音響、ストーリー性を考慮した企画により、最新の技

術等を用いた動画を制作し、効果的なプロモーションを実施することで、当市の魅力を
積極的に発信するものである。

５ 業務の範囲
(1)シティプロモーション動画の制作
(2)シティプロモーション動画の宣伝、PR

６ 業務内容
(1)シティプロモーション動画の制作
ア 企画・構成

プロポーザルでの企画提案内容を基に、委託者と協議を行い、構成を決定する。
決定した内容を基に、脚本やデザイン等を作成する。

イ 映像作成
企画構成に基づき、必要な映像素材の取材・撮影や調達、作画等を行う。なお、

本業務の円滑な進捗を図るため、受託者は逐次、委託者と協議しながら業務を進め
ること。

ウ 編集



映像の編集を行い、必要に応じてBGM・ナレーション・テロップ等を効果的に入
れること。また、完成までに委託者による複数回の内容確認及び修正指示の機会を
設ける。なお、委託者が求めた場合、受託者同席の中間報告を行う。

エ 調整業務等
制作に関する一切の関係機関等への連絡調整、取材交渉、撮影許可申請、出演モ

デル等の起用を必要に応じて行う。
オ 権利確認

成果物及び構成素材に関する第三者の著作権及びその他の権利についての交渉、
処理に関する手続き等を契約の履行完了までに行う。

(2)シティプロモーション動画の宣伝、PR
プロポーザルでの企画提案内容をもとに、県内民放テレビ局等の情報番組等での発

信を行うこと。

７ シティプロモーション映像制作物の種類・構成等
(1)構成
ア PR編（本編：２～３分程度）

当市の知名度や来訪意欲の向上、特産品等の輸出促進や企業誘致及びシビックプ
ライドの醸成につながるよう、美しい自然や文化、観光、まちづくりなどの映像で
で構成された動画。

イ まちの魅力編（本編：8分程度）
当市の歴史や文化、美しい自然に加え、まちの魅力（行政施設や機能など）、当市

の子育て環境など、モデルを起用したストーリー性のある動画。
(2)映像の条件
・画面縦横比は 16：９とする。
・映像の解像度は 2Ｋとする。（提案によっては４Kも可とする）
・ドローンなどの映像制作するための最新鋭の機材や映像技術の活用、BGMの選定な
どを行い、視聴者の心を掴むような映像に仕上げること。

・映像制作にあたっては、新規撮影を原則とする。ただし、天候等の都合により撮影
が難しい場合や適当な映像が撮影できなかった場合等には、借用映像を使用するこ
とも可とする。なお、借用映像を使用する際の手続き等は受託者が行うこと。

・「PR編」「まちの魅力編」ともに英語、繁体字及びハングルに対応するよう制作する
こと。

(3)映像使用想定媒体
YouTube、デジタルサイネージ、イベント等

(4)参考
シティプロモーション動画を構成する景観等は別紙を参考にすること。



８ 著作権
・本業務の実施により完成した映像の著作権は、委託者に帰属するものとし、利用及び
複製、再編集は委託者において自由に行うことができるものとする。

・タレント起用、音楽等の使用については、権利保有者との交渉、契約締結、契約料の
支払い等の権利処理を済ませた上で納品すること。また、それに伴い発生する経費に
ついては、すべて委託金額内で実施すること。

・著作権等に関する紛争が生じた場合は、受託者の責任において対応するものとし、委
託者はその責任を負わない。

９ 成果品の納入及び委託金の支払いについて
(1)納品物
ア 動画制作に係るもの
①動画を収録した DVD-Video 形式の ディスク ５枚
動画を収録した Blu-ray Disc Movie 形式のディスク ５枚

・上記 DVD、Blu-ray にはコピーガードは行わず、発注者がパソコン等により複製
できるようにすること。

②ＨＤ画質の動画データ、撮影素材を保存したポータブルハードディスク等の大容
量記憶媒体 １個

・動画データは MP4 形式と mov 形式の２種類とする
③ ②の一覧表
イ 動画宣伝に係るもの

本動画を紹介したテレビ番組の録画DVDなど
(2)納品期限

令和 7年３月 31 日（月）まで
(3)支払い

本業務の委託金は、業務完了検査後に一括して支払うものとする。

10 委託
本業務の全部または一部を第三者に委託し、または請負わせることはできない。ただ

し、主要な部分を除き、あらかじめ委託者の書面による承諾を得た場合はこの限りでは
ない。

11 機密の保持
受託者は、本業務（再委託をした場合を含む）を通じて知り得た情報を機密情報とし

て扱い、契約の目的外に利用し、または第三者に提供してはならない。また、本業務に



関して知り得た情報の漏えい、減失、破損の防止、その他適正な管理のために必要な措
置を講じなければならない。

12 留意事項
・契約金額には、交通費、宿泊費、通信費、事務消耗品費等業務に係る必要経費の一
切を含むものとする。

・受託者は、本仕様に定めのない事項であっても、委託者が必要と認め指示する事項
については、契約金額の範囲内で実施するものとする。

・受託者は、本業務に実際に従事する者の雇用に際し、労働基準法、労働安全衛生法、
最低賃金法、健康保険法、厚生年金保険法、雇用保険法、労働者災害補償保険法な
どの関係法令を遵守すること。

・本業務により得られた成果品および資料、情報等は、市の許可なく他に公表、貸与、
使用、複写、遺漏しないこと。

・受注者は、本業務中に事故が生じないよう注意を払うとともに、万が一事故が生じ
た場合には、生じた事故に対して一切の責任を負うものとし、事故状況等を速やか
に市に報告し、最善の処理を行うこと。また、損害賠償の請求があった場合には、
受注者が自己の責任において一切を処理すること。

・業務完了後に、受注者の責に帰するべき事由による成果品の不良箇所があった場合
は、受注者は速やかに必要な訂正、補足等の措置を行うものとし、これにかかる経
費は受注者が負担するものとする。

・受注者は、当該業務の実施にあたっては、新発田市個人情報保護条例(平成 27年新
発田市条例第 38号)を厳守し、業務上知り得た個人情報を他人に漏らしてはならな
い。
・本仕様書に定めのない事項及び疑義が生じた場合については、双方協議の上決定し
ます。

※契約終了後、契約に関しての業務評価を行います。


