
様式集 

 

様式名 様式番号 提出期限 備考 

参加表明書兼誓約書 様式１－１ 

令和６年４月１１日（木） 

午後５時 

 

共同事業体協定書兼

委任状 
様式１－２ 該当する場合のみ 

参考見積書 様式２  

会社概要書 様式３ 
共同事業体の場合

は、各社分を提出 

業務実績書 様式４ 
共同事業体の場合

は、各社分を提出 

質問書 様式５ 
令和６年３月２９日（金） 

午後５時 
 

企画提案書 様式６ 

令和６年４月２３月（火） 

午後５時 

１１部。決算報告書

を合わせて提出。 

参加辞退届 様式７  

 

  



様式１－１ 

 

令和６年  月  日  

 

新発田市長 様  

 

参加表明書兼誓約書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務公募型プロポーザルに参加することを

表明します。  

なお、表明に際し、新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務 公募型プロポーザル

実施要領中、「２ 参加資格」の要件を満たしており、提出書類の記載内容に虚偽又

は事実との相違がないことを誓約します。 

 

連絡担当者 

担当者所属部署所在地  

担当者所属部署  

（ふりがな）  

担当者氏名  

担当者連絡先 

電 話： 

ＦＡＸ： 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ： 

  

住    所 

 

会  社  名 

 

代表者職氏名 

印 

 



様式１－２ 

令和６年  月  日 

新発田市長 様 

共同事業体協定書兼委任状 

 

共同事業体名 

代表団体 住所・所在 

会社・団体名 

代表者名             印 

 

新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務公募型プロポーザルに参加するため、共同事

業体を結成し、以下の権限を代表に委任します。 

共同事業体名称  

共同事業体の 

代表団体 

（受任者） 

＜代表団体①＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

共同事業体の 

構成団体 

（委任者） 

＜構成団体②＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

＜構成団体③＞ 

住所・所在 

会社・団体名 

代表者名 

委 任 事 項 

１ 業務委託に係る提案・見積に関する件 

２ 契約締結に関する件 

３ 業務委託料の請求・受領に関する件 

４ その他（                    ） 

そ の 他 

１ 本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。 

２ 本協定書に定めのない事項については，構成団体全員により協議

することとします。 

（備考）共同事業体を結成して公募に参加する場合はこの様式を提出してください。ま

た，共同事業体の構成団体の数が３者を上回る場合は，この様式に準じて様式

を作成してください。 

  

  
使用印鑑 

  
使用印鑑 

  
使用印鑑 



様式２ 

 

令和６年  月  日 

 

新発田市長 様 

 

参考見積書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務について、次のとおり見積りします。 

 

 

１ 業務委託料 ５００，０００，０００円 ×      ％ × １．１ 

                       ＝           円…① 

 

２ 寄附受領証明書等発行・発送に関する業務 

・ワンストップ特例申請あり ３，８００件 ×     円 × １．１ 

                       ＝           円…②  

 

・ワンストップ特例申請なし ９，２００件 ×     円 × １．１ 

                       ＝           円…③ 

 

３ その他自治体に負担が生じる経費（任意様式等で積算内訳を示すこと） 

                                   円…④ 

 

 

①＋②＋③＋④＝              円（税込） 

  

住    所 

 

会  社  名 

 

代表者職氏名 

印 

 



様式３ 

 

会社概要書 

 

商号又は名称  

本社所在地 
〒 

 

代表者 

職・氏名 
 

設立年月日     年   月   日 

資本金           円 

従業員数           人 

事業内容  

 

・本様式に記入の他、パンフレット等の会社概要がわかるものがありましたら 

添付してください。 

  



様式４ 

 

業務実績書 

 

            事業者名：            

 

 

・過去３か年（令和２～４年度）における同様等の業務の受託実績（最大６件） 

・寄附額１０億円以上の自治体２団体以上、令和４年度の寄附額実績が前年度比１５０％以

上である自治体を２団体以上記載すること。 

 
発注 

自治体名 

継続年数 

（〇年目） 

寄附実績（決算） 
備考 

（前年度比(金額)等） 年度 
寄附件数 

（件） 

寄附額 

（千円） 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

 

・令和４年度寄附額が前年度より減少した受託自治体数／全受託自治体数の割合 

                                 ＝   . ％ 

    （小数第二位四捨五入）  



様式５ 

 

令和６年  月  日 

 

質問書 

 

新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務について、以下のとおり質問します。 

 

事業者名  

担当者名  

 

項目 
ページ・行 

(特定の箇所があれば) 
質問内容 

   

   

   

   

   

※回答については、新発田市ホームページに掲載します。 

  



様式６ 

 

企画提案書 

 

事業者名：            

 

 

新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務に係る企画提案書の提出にあたり、提出

書類の記載内容に虚偽又は事実との相違がないことを誓約します。 

 

なお、委託先事業者選定期間中は、本業務に係る第三者を介しての営業行為及び

庁舎外での折衝等はしないこととし、万一これに違反した場合は、評価対象から除

外されても、異議ありません。 

  



様式７ 

 

令和６年  月  日  

 

新発田市長 様  

 

参加辞退届 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新発田市ＰＲ及びふるさと納税支援業務公募型プロポーザルへの参加を申し込

みましたが、次の理由により辞退いたします。 

 

辞退の理由 

 

 

連絡担当者 

担当者所属部署  

担当者氏名  

担当者連絡先 

電 話： 

ＦＡＸ： 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ： 

 

住    所 

 

会  社  名 

 

代表者職氏名 

印 

 


