
→受注者 →新発田市 →受注者・新発田市双方
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(※１)　別紙１「電子契約に係る契約保証の種類ごとの提出方法」に記載

(※２)　別紙２「電子契約に係る契約関係書類の提出について」に記載

新発田市が電子署名

契約締結（タイムスタンプ付与）

（クラウドサインから合意締結完了メールが送信される。）

契約書類をダウンロードして保管

（契約書の原本はPDFデータです。）

電子契約の手続きの流れ（建設工事・建設コンサルタント等業務）

開札執行

落札候補者決定通知（電子入札システム）

契約検査課へ入札参加資格審査書類及び電子契約利用申出書を提出

（市ホームページよりダウンロードしてください。）

落札者決定後「入札参加資格審査結果通知書」をメール送信

契約検査課へ契約保証(※1)及び契約関係書類(※2)をメールで提出する。

契約書をクラウドサインへアップロード

クラウドサインからの確認依頼メール受信後、電子署名

（確認者が２名の場合は、「確認者２」→「確認者１」の順で署名）

落札候補者決定通

知日の

翌日午後5時まで

１～３日程度

１～５日程度

１～３日程度

入札参加資格審査

結果通知日から

７日程度


